中国社会科学院国内出差审批表
          
单位名称:
	出差人
信息
	序号
	姓名
	职务
	职级
	备注（是否为领队等信息）

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	出差时间
	年      月      日 至	     年     月    日

	出差地点
	

	出差任务
（请填写）
	

	经费开支
渠道
（请划√或填写）
	 1.公用经费：（	    ）
 2.财政专项：（    ）
 3.横向课题：（	    ）
 4.项目（课题）名称（请注明：                             ）

	出差路线
	 1.从	省	市到	省	市；

	
	 2.从	省	市到	省	市；

	
	 3.从	省	市到	省	市；

	
	 4.从	省	市到	省	市；

	
	 5.从	省	市到	省	市。

	交通工具
（请划√或填写）
	 1.飞机（	 ）2. 火车（      ）3. 轮船（    ）
 4.汽车（  	 ）5.其他（请注明）：

	接待单位
	

	特别提示
	 1.接待单位协助安排用餐、提供交通工具的，出差人员应按相关规定 
   及标准，及时向接待单位交纳伙食费和交通费，并索取收款凭证。
 2.交款凭证由出差人员个人保存备查，不作为报销依据。

	处室负责人/
项目负责人
	

	所局领导
	

	经办人
	
	联系方式
	
	填表日期
	




